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一、訂定目的 

為瞭解學生作業完成情形，加強指導與督導作業品質，特訂定本要點，以資遵循。 

二、適用範圍 

凡各科任教師指派學生作業者，教務處應於每學期結束前一個月辦理作業抽查；惟三年級下

學期不辦理作業抽查。 

三、抽查重點 

（一）學生作業是否配合課程教學進度辦理。 

（二）學生是否依規定期限繳交，並經任課教師批閱。 

四、抽查辦理方式 

（一）抽查日期應預先訂入學年度行事曆，並於抽查前一個月公告抽查科目。 

（二）抽查方式採全面檢查及隨機抽檢併行辦理。 

（三）作業形式得為紙本或電子檔案（學習歷程檔案），惟同班級應統一方式辦理。 

（四）作業類型不限，得為課本、講義、習作、學習單、自編講義或學習歷程上傳資料等，

並由任課教師定期批閱。 

五、學生繳交規定 

學生接獲作業抽查通知後，應依指定日期繳交作業，不得遲延，否則以缺繳論處。 

六、缺繳及獎懲辦法 

（一）作業缺繳者，應於教務處規定期限內補繳；逾期未補繳者，該科成績得由任課教師依

情節審酌扣分。 

（二）按時繳交且作業內容優良者，得由任課教師推薦，報請教務處統一記嘉獎乙次。 

（三）對於認真批改作業之任課教師，由教務處推薦，予以嘉獎乙次。 

七、作業發還 

抽查之作業經教務處登錄並加蓋閱章後，原則上應於次日發還學生，並應以不影響課程教學

進度為原則。 

八、校長查閱 

各班應於抽查後抽取三至五份作業，送請校長查閱。 

九、資料保存及運用 

抽查所得資料得作為課程教學改進、學生學習狀況分析及教育行政參考之用，並應依個人資

料保護相關規定妥善保存與管理。 

十、施行及修正 

本要點經行政會議通過，陳請校長核定後施行；修正時亦同。 

 


