請填寫黃色螢光筆標示處，並最遲於活動辦理前兩周回傳至teaching@mail.hhsh.tn.edu.tw

發文者： 臺南市立新化高級中學
受文者： (講師所屬學校全銜)
副本： 本校教務處
發文日期：(不用填)
發文字號：(不用填)
速別： 普通
密等及解密條件或保密期限： 普通

主旨：
邀請貴校(講師姓名)老師蒞臨本校擔任(本校邀請的領域)科教師研習講師，敬請惠允並准以公假出席，請查照。

說明：
一、(說明舉行本研習的目的或宗旨)。
二、擬邀請貴校(講師姓名)老師擔任研習講師。
三、研習辦法:
(一)主題:
(二)時間:
(三)地點:
(四)參加對象:
四、敬請惠予同意 貴校(講師姓名)老師於研習時間蒞校指導，並核予公（差）假。

正本： (講師所屬學校)
副本：本校教務處
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